Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju Zaklade ,Hrvatska za djecu*

Temeljem ¢lanka 8. Zakona o Zakladi ,Hrvatska za djecu” (,Narodne novine“, br. 82/15. i
80/22.) Upravni odbor Zaklade ,Hrvatska za djecu“ donosi

PRAVILNIK

O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O USTROJU ZAKLADE ,,HRVATSKA

ZA DJECU“

Clanak 1.

U Pravilniku o ustroju Zaklade ,Hrvatska za djecu” (KLASA: 011-02/23-01/02, URBROJ:
ZHZD/01-23-01 od 12.06.2023.; dalje u tekstu: Pravilnik) ¢lanak 2. stavak 1. mijenja se i
sada glasi:

» Za obavljanje poslova iz djelokruga Zaklade, ustrojavaju se sliedeéa radna mjesta:

Upravitelj Zaklade 1 izvrsitelj
Zamjenik upravitelja za projekte i odnose s javno$cu 1 izvrsitelj
Tajnik Zaklade 1 izvrsitelj
Samostalni suradnik za opce i pravne poslove 1 izvrsitel]
Samostalni suradnik za potpore i projekte 1 izvrsitel]
Suradnik za potpore i projekte 2 izvrditelja
Suradnik za financijske poslove i potpore 1 izvrsitel;
Samostalni referent za administrativne poslove i projekte 1 izvrsitel;
Referent 1 izvrsitelj”.
Clanak 2.

U Clanku 8. stavku 1. iza rijeci: ,poslove” dodaju se rijeéi i potpore*.

U &lanku 8. stavku 2. iza 7. alineje dodaju se nove alineje koje glase:

L]

vodi cjelokupni proces dodjele potpora fizickim osobama

pruZza savjetodavnu podrsku fizickim osobama u svezi ostvarivanja prava na
dodjelu nov&anih potpora

izraduje izvjeS¢a o obiteljskim i materijalnim prilikama podnositelja zahtjeva
fizicke osobe za potrebe obrade od strane povjerenstva za potpore fizickim
osobama

vodi evidenciju poslovne dokumentaciju u sustavu ,E-urudzbeni* (Diar)



Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o vrstama, uvjetima i postupku za dodjelu potpora

* sudjeluje u procesu rada Upravnog odbora (dostava materijala, poslovi vezani za
organizaciju sjednica, vodenje zapisnika, vodenje, Cuvanje i arhiviranje

dokumentacije vezane uz rad Upravnog odbora).“,

Clanak 3.

Clanak 10. brige se.

Clanak 4.

Dosadasnji élanak 11. postaje ¢lanak 10.

Clanak 5.

Dodaje se novi €lanak 11. koji glasi:

_Clanak 11.

Uvjeti za obavljanje poslova radnog mjesta Referent su sljededi:

srednja stru€na sprema upravne, ekonomske, tehnic¢ke, humanisti¢ke, birotehnicke
struke ili gimnazija

poznavanje MS Office-a

da nije pravomoc¢no osuden za kazneno djelo protiv Zivota i tijela, protiv ljudskih prava
i temeljnih sloboda, radnih odnosa i socijalnog osiguranja, privatnosti i biragkog prava,
protiv dostojanstva osobe i morala, protiv braka, obitelji i djece, protiv sluzbene osobe
te za kaznena djela protiv Republike Hrvatske i prema kojem nije izreéena prekriajno
pravna sankcija sukladno pozitivnim propisima Republike Hrvatske kojima se ureduje
zastita od nasilja u obitelji.

Referent obavlja sljiedece poslove:

pruZza administrativhu podrSku radu svih radnika Zaklade, a posebno upravitelja
Zaklade

administrativni i ostali poslovi vezani za uredsko poslovanje Zaklade

sudjeluje u poslovima vezanim uz nabavu uredskog i higijenskog potrodnog materijala
i kako bi se osigurala pravovremena opskrbu sluZbenih prostorija Zaklade i omoguéio
nesmetan rad radnika Zaklade

obavlja poslove izrade i poni$tenja pecata i $tambilja

vodi evidencije sluZbenih pecata
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Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o vrstama, uvjetima i postupku za dodjelu potpora

izraduje godidnji popis cjelokupnog gradiva Zaklade i vodi postupak izlugivanja
dokumentarnog gradiva Zaklade

komunicira s Korisnicima Zaklade putem telefona, a po potrebi i putem drugih
sluZzbenih komunikacijskih kanala Zaklade

po potrebi, vodi evidenciju ulazne i izlazne dokumentacije Zaklade u relevantnom
informacijskom sustavu

po potrebi, vodi evidenciju zahtjeva i popratne dokumentacije fizi¢kih osoba/obitelji za
novéanom potpbrom u informacijskom sustavu te

po potrebi, vodi brigu o sluZzbenoj kontakt adresi elektronicke podte Zaklade, te
proslieduje zaprimljenu postu dalje u rad nadleZnim radnicima

druge poslove sukladno potrebama Zaklade odnosno po nalogu upravitelja Zaklade.“.

Clanak 6.

Prilog 1. zamjenjuje se novim Prilogom 1. koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 7.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.

3 28\ W,
% gn’@'* .
r‘L-w"ﬂ,potpns, datum /

Margareta Maderic

predsjednica Upravnog odbora

Prilog:

1. Organizacijska struktura Zaklade ,Hrvatska za djecu”
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